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Vejledning til ZOTERO

Forsvarsakademiet anbefaler at forskere og studerende benytter det gratis referencevaerktgj ZOTERO.
Vejledningen sikrer, at du kan komme i gang med at bruge ZOTERO efter installation.

Spergsmal og kommentarer til vejledningen og til ZOTERO kan rettes til Forsvarsakademiets Bibliotek pa
mail bibliotek@fak.dk

Forsvarsakademiets Bibliotek, maj 2020


mailto:bibliotek@fak.dk

Installation
Du henter ZOTERO pa hjemmesiden www.zotero.org

Opret dig som bruger af ZOTERO og begynd installationen.

Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Chrome Connector

Du skal bade installere ZOTERO 5.0 FOR WINDOWS (eller MAC mv.) og ZOTERO CONNECTOR.

Bemaerk at det er Chrome der skal benyttes som browser.

e ZOTERO 5.0 FOR WINDOWS installeres pa din pc’s skrivebord.
e ZOTERO CONNECTOR er en knap der placerer sig Chromes veerktgjslinje.
De to installationer laegger sig desuden som et plugin i dit WORD program som en ekstra fane.
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Denne bruges nar du skal henvise til en af dine referencer mens du skriver. Dette plugin kan ogsa

benyttes til at generere litteraturlister.

Du har endvidere mulighed for at installere flere plugins ved at klikke pa ikonet under de to

installationsknapper:
Plugins
z Install one of the many third-party plugins
and become even more productive.


http://www.zotero.org/

ZOTERO pa dit skrivebord

Der oprettes en genvej pa dit skrivebord nar du installerer ZOTERO. Denne genvej skal du huske at have
aben nar du arbejder i WORD. Huvis ikke, kan du ikke indsaette dine referencer og lave litteraturliste.

Nar du dbner ZOTERO pa dit skrivebord, vil dit bibliotek vaere tomt — den midterste sektion.

Nar du har overfgrt materialer, vil det efterhanden komme til at se sadan ud:

Fil Rediger View Veerktoj Hielp

¢ @~ v A é

~ (@ Mit Bibliotek Titel Ophav
Ardennerne 1944
Biografier [@ 20th Armored Division in World War Two. Danube-Dachau-Munich-Salzburg Anom.
D-dag 1944 [ 40th Intantry Division: The years of World War II: 7 December 1941 - 7 April 1946 Anom
Falklandskrigen 1982 @ 134th Infantry Regiment. "All Hell Can't Stop Us Miltonberger
Flykrigshistorie @ A Concise history of the war between Japan and China Inouye
Golfen 1991 [ A History of the 90th Division in World War II, 6 June 1944 to 9 May 1945 Abrams
Graphic Novels :LJ A History of the Second Armored Divisi 1940-1946 Trahan

Irakirigen 2003

Italien 1943-45
Kinesisk-Japanske Krig 1937-45
Kosovo 1999
Kosovo-Irak-Afghanistan
Studieteknik

US Army WWII

Mine publikationer

Dublet-elementer

[@ Blindt ind i Basra Danmark og Irakkrigen

[ A History of the United States Army Twelfth Armored Division, 15 September, 1942 - 17 December, 1945 Anom.

A Short History of the Falklands War

@ Air War in the Falklands 1982 Chant
[ Air war in the Guif 1991 Chant
@ Amazon.com: The Official History of the Falklands Campaign, Volume 2: War and Diplomacy (Governm.

“* Anmeldelse_Efter Europa_1.pdf

[ Battie Babies; The Story Of The 99th Infantry Division In World War II Lauer
@ Battle for the Falkiands (1) Fowler

Bjerre m.f

Iike-arkiverede elementer British Special Forces in the Falklands War of 1982 Finlan
J Papirkurv British Special Forces in the Falkiands War of 1962 Finlan
[@ china's war with Japan, 1937 - 1945: the struggle for survival Mitter
@ Gruppebiblioteker @ chin il War Armies 1911-49

v (@@ Falklandskrigen 1982 @ chin

Dublet-elementer
Ikke-arkiverede elementer

J Papirkurv

2. Verdensirig 1939-1945 1939-1945 Al Hartha 2007 o
Amfibieoperation Amfibiestyrke Argentina

Atlanterhavet Balkan Balkankrisen Basra Bosnien
Campaigns Danske har Esser Falklandskrigen 1982 v

B raliands air war
[ Frihedens pris: s& lav som mulig

e Warlord Armies 1911-30
nd Infantry Division in World War Il Anom

f Enzo Fere. Douhet
2000 Ripley
2010 Jens

gslitteratur g Jorgensen

undslitteratur g Jorgensen
n
e-floden - Peter Harmsen

samfund, eksistens

Schanz

fund, eksistens Schanz

Everything You Need To Know About British Forces In The Falklands at 1:40pm

Hobson og Noble

[@ Frihedens pris: s lav som mulig

* Info  Noter Marker Relationer

Type Bog

Titel 20th An

in World War Two.
h-Salzburg

~ Forfatter/Ophav Anom.

(..) Resumé Vesteruopa
Serie
Nummer | serien
Bind/Argang 1946
Antal bind
Udgave
Sted Georgla
Udgiver/Forlag Albert Love Enterprises Publishers
Tidspunkt 1946
Antal sider 174

Sprog Eng
158N
Forkortet titel
URL
Setd
Samling

Placering i samlingen

og Lulu
Opstillingssignatur
Rettigheder Noel B, Poirier (Public Domain)
Ekstra
Tilfojet d. 18/11/2018 07.41.45
JAndret d. 18/11/2018 07.45.26

A) Mapper
| denne kolonne har
du dit mappehierarki

B) Dit bibliotek
| denne kolonne optreeder alle de materialer du har
lagt ind i ZOTERO

C) Metadata

| denne kolonne kan du
redigere i metadata pa
den enkelte post

A) Mapperne opretter du ved at stda med musen pa mappen ‘Mit Bibliotek’, hgjreklik og vaelg 'Ny
Samling’. Navngiv den og klik pa 'Ok’
Mappen ligger sig nu alfabetisk ind.
Du sletter ved at markere mappen, hgjreklik og vaelg ’Slet samling’.

B) Du kan traekke de enkelte poster fra 'Dit bibliotek’ hen til de mapper du vil have dem lagt i. Du kan
leegge den samme post i flere mapper.
Hvis mappen allerede har posten, vil du ikke kunne traekke den over i mappen. Dette vil blive vist

med et @

De poster du traekker over i mapperne, vil stadig fremga af 'Dit bibliotek’.

Du kan slette posterne ved at markere den, hgjreklik og veelg 'Flyt element til papirkurven’




C) Du kan redigere i de metadata som den enkelte post er registreret med i ZOTERO.
Du markerer den post du vil redigere i 'Dit bibliotek’. Den markerede post vil vises i kolonnen og du
kan foretage dine rettelser.
@verst i kolonnen kan du i ‘'Type’ vaelge hvilket format materialet er i — dvs angive om det er en
bog, hjemmeside, artikel osv. Alt efter hvilket format du vaelger vil felterne til metadata andre sig.

Digital overfgrelse af poster til ZOTERO
Nar du har fundet et materiale (her benyttes eksemplet en bog) pa internettet du vil overfgre til din
ZOTERO, sa klikker du pa din plugin i veerktgjslinjen.

!
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Nar du klikker her, vil ZOTERO automatisk gemme posten i ‘Mit bibliotek’.

* BRDUESC @

@ Laesekursus % netpunkt & Home - Commanda...

Saving to | Mit Bibliotek vi|v

D Lederskabelse | Samfundslitteratur

Du kan dog ogsa overfgre materiale hen i den mappe du vil — klik pa pilen og herefter pa den mappe du vil
have materialet lagt over i.

* BLDwvE<S @

= netpunkt & Home - Commanda...

Saving to | Mit Bibliotek v ~
Mit Bibliotek

[] Leders Falklandskrigen 1982
Graphic Mowvels
Kosovo-lrak-Afghanistan

o5 Kontakt Studieteknik
More. ..

ZOTERO vil altid gemme materialet pa dit bibliotek.



OBS: Veer opmaerksom pa, om ZOTERO registrerer materialet korrekt. Oftest vil ZOTERO bare gemme den
som en webside, uanset hvilket format materialet er i.

Manuel oprettelse og vedligeholdelse af poster i ZOTERO
Over dit bibliotek er en rund grgn knap med et hvidt plus.

\)T fﬂ DT ﬁv| 'y

Nar du klikker pa den, kan du oprette dit eget materiale i ZOTERO.

Nar du klikker pa et format — f.eks. ‘Bog’ — oprettes der en tom post i dit bibliotek. | kolonnen til hgjre med
metadata oprettes en tom skabelon, som du udfylder.

Husk at opdatere din ZOTERO med den grgnne pil gverst i hgjre hjgrne.

Ved siden af den runde grgnne knap, er en tryllestav. Nar du abner den, kan du finde materialet ved at
indtaste dets ISBN (for bgger) eller DOI (for e-artikler). ZOTERO henter automatisk metadata safremt den
genkender ISBN eller DOL.

Hvad skal med som metadata?

For at dine referencer bliver korrekte og lever op til Chicago Manual of Style standarden, kreever den en
raekke oplysninger. Ogsa kaldet metadata.

Uanset om du har materialer liggende som er i et fysisk format (f.eks. en bog), et digitalt format (f.eks. en e-
artikel), et filmklip, hjemmeside eller lignende, skal der fremga flg. oplysninger i metadata:

e Forfatter / Redaktgr / Udgiver / Producent

o Titel
e Ophav (hvilken bog? eller tidsskrift afsnittet eller artiklen stammer fra)
e Arstal

e Forlag / Organisation / Institution
e Udgivelsessted (by)

e DOI (ved e-ressourcer)

e URL (ved hjemmesider)

Brug ogsa dette som en tjekliste, sa du er sikker pa, at du har alle ngdvendige oplysninger. Ogsa nar du
overfgrer digitalt.

1 Typisk fra en antologi, hvor flere forfattere (ogsa kaldet bidragydere) skriver hvert sit kapitel omhandlende eet
bestemt emne. Her vil der vaere en redaktgr af antologien og flere forfattere til selve indholdet. Se f.eks. antologien
Lederskabelse af Poula Helth (red.) (Samfundslitteratur. 2018)



Sadan bruger du ZOTERO i teksten

| Word vil der veere en plugin til ZOTERO i fanelinjen. Herfra kan du overfgre dine henvisninger til teksten,
rette i disse sa de henviser til det rette sidetal samt generere en litteraturliste.

Husk fgrst at abne din ZOTERO pa skrivebordet. Sa er der forbindelse til dit Word-program.
Veelg fanen 'ZOTEROQ’ yderst til hgjre.

Nar du bruger ZOTERO fgrste gang i WORD, skal du definere referencestilen til CHICAGO MANUAL OF
STYLE.
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Filer Hjem Indset Design Layout  Referencer  For er  Gennemse Vis [EEGIEE)

@ i 1% Document Preferences
z

_£¥Refresh Zotero - Dokumentindstillinger x
Add/Edit - Add/Edit

Citation Bibliography S Unlink Citations

Reference-sti

e American Chemical Society ~
American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition

American Sociological Association (ASA) 6th edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 17th editicn (full note)

Det a| n
krog.| | Chicana Manual of Style 17th edition {nate) Y8
den Il Handtér formater.. |
argen| 5
Island  SProg: | English (UK) ~ L
fornp e
em henvisninger som: )
forho| o i
farvar '@ Felter (anbefalede)
Falter kan ikke deles med Libreffice.

Kulmil  Dokumentet skal gemmes som .doc eller doce. r
fordre

gy CBoamerker 4
nedig Bogmasrker kan deles mellem Word og LibreOffice, men kan skabe fejl, hvis de utisigtet &ndres, og de kan ke r
Falkla indsmttes | fodnater. t
komp| Dokumentet skal gemmes som .doc eller .docx.
derve|

[] Opdatér automatisk referencer

I stof Ved at deaktivere opdateringer kan indsatelse af referencer | store dokumenter gares hurtigere. Kiik Opdatérfor
Falkla at opdatere referencer manuett A
1970 e

Her vaelger du CHICAGO MANUAL OF STYLE (author-date).

Hvis du vil aendre din referencestil klikker du pa tandhjulet ‘Document Preferences’ og vaelger herefter den
stil du vil arbejde med.
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Add/Edit Add/Edit
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Citation Bibliography & Unlink Ctations

Document Preferences

3 Zotero



Indsaet henvisninger i teksten

Nar du skal indszette en henvisning, stiller du dig med cursoren i teksten hvor du vil indsaette din
henvisning.

Klik herefter pa 'Add/Edit Citation’ i din ZOTERO plugin.

Zatero

L )
Add/Edit Add/Edit
Citation Bibliography

Zotera

€3 Unlink Citations

Det argentinske militeerdiktatur under ledelse af General Galtieri var okonomisk og politisk trengt op i en
krog. Far at komme ud af kattepinen, genoptog den argentinske regering dets tidligere territoriale krav pi
den lille egruppe - Falklandsgerne — ph gransen mellem Argentina og Antarktis. Las Malvinos, som
argentinerne kalder agruppen og derved ikke anerkender den britiske og internationale betegnelse Falklands

Islands, har varet et stridspunkt mellem de to lande i drhundreder. Den argentinske regering forudsa, at en
J

Kulminationen pa denne handlen fra Argentinas side blev Falklandskrigen som blev udkampet henover
fordret | 1982. Argentinske specialtropper indledte deres offensiv mod Falklandsoerne ved, at landsette og
nedtage Union Jack p4 ogruppen South Georgia. Dernast rettede opmarksomheden mod trofaet —

form
forh:
farva

Falklandseerne. @gruppen blev angrebet af Argentina den 2. april hvor den engelske garnison pé et halvt

Ikland hander, og farste halvieg blev

kompagni mari overgav sig. | ne var ph
derved vundet af Argentina.

| Storbritannien blev hendelserne fulgt med forbleffelse. lkke mindst fordi mange ikke anede hvor
Falklandsoerne I3 eller at de averhovedet var britisk territorium. Det engelske militzr havde i slutningen af
1970'erne oplevede enarme inger, og det britiske kri var derfor vesentligt praeget af disse

! inger. Det gjaldt is skrotningen Ark Royal, som nu godt kunne bruges.

Krigen blev en kamp mellem to militzre kapaciteter

| det rgde felt indtaster du dele af den reference du vil saette ind. ZOTERO finder nu forslag til hvilken
reference du kan vaelge. Vaelg den rigtige og tast 'Enter’. Henvisningen vil nu optraede i din tekst.

Indsezet sidetal i en henvisning
Skal du henvise til et bestemt sidetal til f.eks. et citat, sa gentager du ovenstaende.

Det argentinske militeerdiktatur under ledelse af General Galtieri var skonomisk og politisk treengt op i en
krog. For at komme ud af kattepinen, genoptog den argentinske regering dets tidligere territoriale krav ph
den lille ggruppe — Falklandseerne — pd gransen mellem Argentina og Antarktis. Las Molvinas, som
argentinerne kalder ogruppen og derved ikke anerkender den britiske og internationale betegnelse Falkiands
Islands, har vaeret et stridspunkt mellem de to lande | drhundreder. Den argentinske regering forudsé, at en

forn e
forh i
farva
o The Battle for the Falklands

Kulminationen pd denn . oo oo eniing (1983), Pan Books Lid: London., 1851 50m blev udkeempet henover
fordret i 1982. Argentin ‘alklandseerne ved, at landsatte og
nedtage Union lack p! | Side spmarksomheden mod trofaet
Falklandseerne. @Erupp  praefiks: den engelske garnison pé et halvt
kompagni marinesoldat ¢ ske haender, og farste halvleg blev

derved vundet af Argen'

[ undertryk forfatter/ophav
| Starbritannien blev Abn i Mit Bibliotek dst fordi mange ikke anede hvor
Falklandsperne I3 eller ¢ gelske militaer havde i slutningen af
1970'erne oplevede enorme nedskaringer, og det britiske krigsmaskine var derfor vaesentligt praeget af disse
nedskaringer. Det gjaldt eksempelvis skrotningen hangarskib Ark Royal, som nu godt kunne bruges

Krigen blev en kamp mellem to militzere kapaciteter

Inden du taster 'Enter’ stiller du musen pa henvisning og klikker en enkelt gang. Sa kommer der en boks
frem, hvor du i feltet ‘Side” angiver hvilke(n) side(r) du henviser til.

Tast herefter ’Enter’ og henvisningen vil nu optraede med angivelse af sidetal.



Generér en litteraturliste
Du laver en litteraturliste, ved at klikke pa ’Add/Edit Bibliography’. Der genereres herefter en litteraturliste.

Hiem  Indsst Referen e Zotero

@ i‘ £ Document Preferences
z [ £ Refresh

Add/Edit| Add/Edit

Citation Bibliography

€3 Unlink Citations

Add/Edit Bibliography

dit the existing Det argentinske militardiktatur under ledelse af General Galtieri var ekonomisk og politisk treengt ap i en

1 cursor positi
- eeen krog. For at komme ud af kattepinen, genoptog den argentinske regering dets tidligere territoriale krav pd

[ Zotero den lille egruppe — Falklandseerne — pa greensen mellem Argentina og Antarktis. Las Malvings, som
Fortzl mig mere argentinerne kalder pgruppen og derved ikke anerkender den britiske og internationale betegnelse Falklands
Islands, har vaeret et stridspunkt mellem de to lande i drhundreder. Den argentinske regering forudsd, at en
fornyet strid om ogruppen ville vende befalkningens kritik og opmasrksomhed vask fra de indenrigspolitiske
forhold, og i stedet koncentrere sig om en (formodet) uretmassig og uretferdig engelsk besiddelse i

farvandet ud for Argentina. (Cate 2001)

Kulminationen pd denne handlen fra Argentinas side blev Falklandskrigen som blev udkaempet henover
fordret i 1982. Argentinske specialtropper indledte deres offensiv mod Falklandsoerne ved, at landsatte og
nedtage Union lack pd egruppen South Georgia. Dernest rettede opmaerksomheden mod trofaset —
Falklandsoerne. @gruppen blev angrebet af Argentina den 2. april hvor den engelske garnison pé et halvt
kempagni marinesoldater overgav sig. Falklandsperne var pd argentinske haender, og forste halvleg blev
derved vundet af Argentina. (Hastings and Jenkins 1983)

| Storbritannien blev handelserne fulgt med forblaffelse. Ikke mindst fordi mange ikke anede hvor
Falklandserne 14 eller at de overhovedet var britisk territorium. Det engelske militaer havde i slutningen af
1970'erne oplevede enorme nedskeeringer, og det britiske krigsmaskine var derfor vaesentligt preeget af disse
! inger. Det gjaldt is skrotningen Ark Royal, som nu godt kunne bruges.(Chant
2001)

Chant, Christopher. 2001. Air Wor in the Folklands 1982. Osprey Combat Aircraft ; 28. Oxford: Osprey
Publishing Ltd.

Cote, Stephen R. 2001. ‘Operation HUSKY: A Critical Analysis”: Fort Belvoir, VA: Defense Technical
Information Center. https://doi.org/10.21236/ADA385219.

Hastings, Max, and Simon Jenkins. 1983. The Battle for the Falklands. Pan Grand Strategy Series. London:
Pan Books Ltd

Litteraturlisten vil indeholde de henvisninger du har tilfgjet din tekst.

Hvis du har henvist til det samme materiale flere gange, vil disse kun optraede én enkelt gang i
litteraturlisten.

Safremt ZOTERO har de korrekte metadata, vil litteraturlisten ogsa veere korrekt.
Tjek derfor altid litteraturlisten igennem. Og husk at tilfgje de manglende metadata manuelt i ZOTERO.

ZOTERO vil Isbende opdatere din litteraturliste, sa du kan generere din litteraturliste nar det passer dig.



